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Exmos. Srs. Vereadores da Cédmara Municipal de Franca/SP

A Mesa Diretora apresenta a consideracdo e deliberagdo do
Augusto Plendrio o presente Projeto de Resolucgdo, a fim de se criar a

Funcdo Gratificada de Assessor de Eventos Parlamentares.

JUSTIFICATIVA

Considerando que parcela significativa dos eventos
parlamentares ocorrem fora do horario regular de expediente da Cémara
Municipal de Franca;

Considerando que a Administracdo Publica encontra limites
impostos pela legislacgdo trabalhista quanto a realizacdo de horas
extras, as quais possuem teto legal e ndo podem ser exigidas de forma
continua ou compulsédria;

Considerando que ndo ha amparo legal para compelir servidores
a prestacdo de servicos fora da jornada contratual e da carga horéaria,
sendo certo que a realizagcdo de horas extraordindrias, depende de
prévio ajuste e da anuéncia do servidor, ressalvadas as hipodteses
excepcionais previstas na legislacdo trabalhista;

Considerando que a disponibilidade wvoluntadria pode néo
ocorrer, O que pode ocasionar a auséncia de servidor indispenséavel
para assegurar a adequada conducdo dos eventos parlamentares;

Considerando que a atividade legislativa moderna demanda
suporte estratégico, especializado e continuo aos eventos
parlamentares, que englobam as sessbes legislativas ordinarias e
extraordindrias, audiéncias publicas, sessdes solenes, reunides de
comissdes permanentes, reunides de comissdes tempordrias e frentes

parlamentares, simpdbdésios, palestras, e outros.

Rua da Camara, n.2 01 — Parque das Aguas - CEP: 14401-306
Telefone: (16) 3713-1555 — DDG: 0800 940 1555

camara@franca.sp.leg.br
1




CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA E

ESTADO DE SAO PAULO CAMARA MUNICIPAL DE
. www.franca.sp.leg.br FRAN CA

A presente proposicdo tem por finalidade a criacdo da Funcéo
Gratificada de Assessor de Eventos Parlamentares, no ambito da Céamara
Municipal de Franca, com o objetivo de assegurar a regularidade, a

eficiéncia e a continuidade dos trabalhos legislativos.

A Funcdo Gratificada de Assessor de Eventos Parlamentares,
consiste portanto, nas atribuic¢des do profissional que atua dentro da
estrutura de cerimonial, relacgdes publicas e assessoria nos eventos
parlamentares. E a funcdo do profissional responsavel por assessorar o
planejamento, a organizagdo e a execugdo das atividades legislativas
nos eventos parlamentares.

Sua atuacéo é estratégica para fortalecer a imagem
institucional do Poder Legislativo francano, por meio da garantia da
regularidade dos eventos  parlamentares, tendo como principais

atribuicdes:

e Gestdao de Agenda: Assessorar na organizagdo e planejamento das

agendas de compromissos da Cé&mara Municipal de Franca;

e Cerimonial e Protocolo: Assessorar no planejamento e
reconhecimento avancado de locais, na definicdo dos roteiros,
recepcdo de autoridades e conducdo de atos, audiéncias publicas e

solenidades;

e Relagdes Publicas: Agir como ponte entre o parlamentar e as
autoridades, representantes da sociedade civil, associacgdes,
entidades e eleitores presentes nos eventos parlamentares da

Camara Municipal de Franca;

e Producdo de Conteudo: Assessorar na preparacdo de minutas de
discursos, notas técnicas e roteiros para os eventos, garantindo
que a fala do parlamentar esteja alinhada com sua atuacéao
politica institucional, Dbem como assessorar na confeccdo e
expedicdo das homenagens, como placas, diplomas, titulos e

outros;

e TLogistica: Assessorar na coordenagdo dos bastidores, incluindo,

som, iluminag¢do, <credenciamento, materiais de divulgacgdo, a
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operacdo de sistemas eletrdénicos de votacdo, controle de tempo
regimental, apuracdo de qudbdrum, registro de votos nominais e
simbdélicos, além da gestdo de projecdo e exibicdo multimidia das
proposicdes em discussdo. Também inclui o assessoramento da
andlise ©prévia e a curadoria de contetdos audiovisuais,
garantindo sincronia entre a fala dos oradores e a transmisséao
oficial, bem como a coordenacdo e integracdo com o Departamento
de Protocolo para que o expediente, a pauta e o0s registros
estejam sempre em conformidade com a ordem do dia e a legislacéo
vigente. Todas essas atividades s&o essenciais para a validacéo
juridica dos atos legislativos, a transparéncia das votacdes e a

eficiéncia da conducdo das sessbes.

A criagcdo da Fungdo Gratificada surge, portanto, como a
alternativa administrativa mais adequada e eficiente, permitindo a
designacdo formal de servidor efetivo para o desempenho dessas
atribuicdes estratégicas complexas e indispensédveis, sem a necessidade
de extrapolar limites legais de horas extras.

Importante destacar que a medida proposta observa 0s
principios da economicidade e da responsabilidade fiscal, uma vez dque,
paralelamente a criacdo da Funcdo Gratificada, serd promovida, como
medida de compensacdo, a extincdo do cargo/emprego publico de
recepcionista, atualmente vago, ndo gerando, portanto, aumento de
despesas ao erario, mas sim a adequacdo da estrutura administrativa as
necessidades atuails desta Casa de Leis.

A reorganizacdo proposta busca otimizar a utilizacdo dos
recursos humanos e financeiros, adequando a estrutura funcional a
realidade administrativa e as demandas institucionais, sem prejuizo ao
equilibrio das contas publicas.

A medida observa, portanto, os principios constitucionais da
legalidade, eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico
e interesse publico, garantindo seguranca juridica aos atos
legislativos, regularidade no funcionamento das sessdes e adequada

publicidade e transparéncia dos eventos parlamentares.
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Diante do exposto, evidencia-se a necessidade administrativa e
0 interesse publico da presente proposicdo, razdo pela qual se submete

o Projeto de Resolucgédo a apreciacdo e aprovacdo dos Nobres Vereadores.

PROJETO DE RESOLUCAO N° /2026

Extingue o Cargo/emprego publico de
Recepcionista e cria a Funcéao
Gratificada de Assessor de Eventos
Parlamentares, e da outras

disposigdes.

A CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA, Estado de S&o Paulo, nos termos

da Lei Orgénica do Municipio de Franca,

APROVA

Art. 1°. - Fica criada a Funcdo Gratificada (FG) de “Assessor de
Eventos Parlamentares” na organizacdo administrativa da Céamara

Municipal de Franca.

§1°. A Funcdes Gratificada ora aludida obedece aos requisitos,
descricdo e as atribuicdes constantes do Anexo Unico, e serdo
exercidas, exclusivamente, ©por servidores de carreira, de 1livre

nomeacdo e exoneracdo do Presidente.

§2°. A remuneracdo da fungdo gratificada criada neste artigo
corresponde a 30% (trinta por cento) sobre o vencimento do

cargo/emprego publico ocupado pelo servidor, nos termos disciplinados

pela Lei n° 7.869, de 07/06/2013.
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§3°. Fica vedado o pagamento de horas extras ao servidor que exerce a

funcdo gratificada.

§4°. Fica vedada a designacgcdo e nomeacgdo de servidor licenciado ou
afastado por qualquer motivo para o exercicio da funcédo gratificada

criada por esta Resolucgéo.

Art. 2°. Os recursos necessarios a remuneracdo da funcédo gratificada
criada por esta Resolucgdo serdo provenientes da seguinte dotacéo

orcamentédria da Camara Municipal de Franca:

01.01.031.1001 - GESTAO DE SERVICOS LEGISLATIVOS
21.01 - MANUTENCAO DOS SERVICOS LEGISLATIVOS
3.1.00.00 - Pessoal e Encargos Sociais

3.1.90.00 - Aplicacdes Diretas.

Art. 3°. Fica extinto o Cargo de Recepcionista do Quadro Permanente de
Pessoal da Cémara Municipal de Franca, regulamentado pela Resoluc¢cdo n°

473, de 25 de agosto de 2013.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Franca, 09 de fevereiro de 2026.

FRANSERGIO Assinado de forma digital

GARCIA por FRANSERGIO GARCIA
BRAZ:21554240867

BRAZ:215542408 pados: 2026.02.09

67 11:47:37 -03'00"

FRANSERGIO GARCIA MARCELO TIDY
Presidente Vice Presidente

JOSE BARBOSA Assinado de forma digital

DA por JOSE BARBOSA DA
ILVA: 30
SILVA:040741338 pader 2076.0509
30 11:57:02-03'00"
ANDREA SILVA ZEZINHO CABELEIREIRO
Primeira Secretéaria Segundo Secretéario
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ANEXO UNICO

1. Funcgédo Gratificada: Assessor de Eventos Parlamentares.

1.1 Descricdo Sintética: A Funcdo Gratificada de Assessor de
Eventos Parlamentares consiste nas atribuicdes do profissional que
atua dentro da estrutura de cerimonial, relacdes publicas e
assessoria nos eventos parlamentares. E a funcdo do profissional
responsavel por assessorar o planejamento, a organizacdo e a execucdo

das atividades legislativas nos eventos parlamentares.

1.2 Descrigdo Detalhada:

I- Gestdo de Agenda: Assessorar na organizacdo e planejamento das

agendas de compromissos da Camara Municipal de Franca;

II- Cerimonial e Protocolo: Assessorar no planejamento e
reconhecimento avancado de locais, na definicdo dos roteiros, recepcdo

de autoridades e conducdo de atos, audiéncias publicas e solenidades;

III- Relagdes Publicas: Agir como ponte entre os parlamentares e as
autoridades, representantes da sociedade civil, associag¢des, entidades
e eleitores presentes nos eventos parlamentares da Cémara Municipal de

Franca;

IV- Producdo de Conteudo: Assessorar na preparacdo de minutas de
discursos, notas técnicas e roteiros para os eventos, garantindo que a
fala dos parlamentares estejam alinhadas com sua atuacdo politica
institucional, bem como assessorar na confeccdo e expedicdo das

homenagens, como placas, diplomas, titulos e outros;

V- Logistica: Assessorar na coordenacdo dos bastidores, incluindo,

som, ar, acessibilidade, seguranca, iluminacéo, credenciamento,
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materiais de divulgacdo, supervisionando todos esses itens para
garantir que os eventos ocorram dentro da normalidade e das regras de
seguranca exigiveis, sendo responséavel ainda, ©pela operacdo de

sistemas eletrbénicos de votacdo, inclusive:

a. Operar o sistema de cronometragem eletrdnica, efetuando o controle
rigoroso dos tempos de fala para Expediente e Ordem do Dia, conforme

as normas do Regimento Interno;

b. Notificar visual ou sonoramente a Mesa Diretora sobre o esgotamento

dos prazos regimentais, garantindo a isonomia entre os parlamentares;

c. Efetuar cortes ou liberacdes de microfones conforme a concessido de

apartes e ordens de questdo de ordem autorizadas pela Presidéncia;

d. Gestdo do Fluxo de Oradores e Controle Regimental de Tempo;

e. Gerenciar o sistema eletrdnico de votacdo, assegurando dque as
proposicdes em pauta estejam corretamente cadastradas para apreciacgédo

dos vereadores;

f. Monitorar e validar a presenca digital/eletrénica dos parlamentares

para fins de verificacdo de qudbérum (abertura, votacdo e encerramento);

g. Extrair e consolidar os relatdrios nominais de votacédo
imediatamente apbdés a conclusédo de cada turno, para fins de registro em

ata e transparéncia publica;

h. Operar e monitorar o sistema eletrdnico de votagcdo em todas as suas
fases (abertura, registro de votos e proclamagdo do resultado),

garantindo a publicidade e a integridade técnica do processo;
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i. Consolidar os resultados das votacgdes nominais e simbdlicas,
assegurando que a vontade expressa pelo parlamentar no painel

eletrdnico corresponda ao registro oficial do sistema;

j. Gerenciar a projegdo e exibicgdo multimidia das ementas de projetos
de lei, emendas, requerimentos e indicag¢des no momento exato de sua
leitura ou discussédo, facilitando a compreensdo dos parlamentares e do

puiblico presente;

k. Coordenar a insercdo de elementos visuais na transmissdo que
identifiquem a matéria que estd sendo votada ou discutida nos eventos

parlamentares (ex: "Projeto de Lei n° 00/2026 - Em Discuss&o");

1. Realizar a apuragdo continua do qudérum de presenga para abertura
dos trabalhos, realizacdo de votacgdes e manutencdo da sesséo,
alertando a Presidéncia imediatamente sobre gqualquer oscilacdo que

comprometa a validade Jjuridica dos atos;

m. Monitorar o painel eletrdnico de presencas, registrando entradas e

saidas de parlamentares para fins de verificacdo de qubdrum regimental;

n. Realizar a andlise prévia de videos, midias e materiais
audiovisuais enviados por parlamentares ou terceiros para exibicdo em
sessbdes ordindria e extraordindrias, audiéncias publicas, reunido de
comissdes e sessdes solenes, verificando a compatibilidade técnica,

duracdo e adequacdo ao roteiro;

0. Coordenar a insercédo de midias externas durante o tempo de fala dos
oradores, garantindo a sincronia entre a explanacdo e a transmisséao

oficial;

p. Atuar em conjunto com o Departamento de Protocolo e Arquivo da Casa

para garantir que a ordem do dia e o expediente estejam inseridos no
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sistema de transmissdo e a votacdo esteja em perfeita concordédncia com

a pauta oficial publicada;

g. Registrar intercorréncias técnicas durante a condugdo das sessdes
que possam ter impactado o tempo de fala ou o registro de votos, para

posterior saneamento em ata;

r. Auxiliar o setor de cerimonial nas sessdes solenes, audiéncias

pliblicas e reunides das comissdes.

e 1.3 Requisitos: ocupar cargo de carreira que exija no minimo
ensino médio completo. Boa comunicacdo, organizacgdo, resiliéncia,
conhecimento politico e habilidade de relacionamento
interpessoal. Necessidade de estar sempre atualizado sobre a

agenda politica, regras de cerimonial e a legislacdo vigente.
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